RAZPIS ZA NOVO DELOVNO MESTO

objavljeno: 6. 11. 2012

Naziv delodajalca

SOLSKI CENTER SRECKA KOSOVELA SEZANA

Naslov delodajalca

Sezana, Stjenkova 3

Odgovorna oseba delodajalca

Dusan Stolfa, direktor, el. naslov: ss.srecko-kosovel @guest.arnes.si

Kontaktna oseba delodajalca za
kandidate

Dusan Stolfa, direktor, el. naslov: ss.srecko-kosovel @guest.arnes.si

Naziv delovnega mesta oziroma dela

Poslovni sekretar VI

Opis del in nalog

Delo poslovnega sekretarja

Upravna enota delovnega mesta oziroma
dela

Sezana

Poklicna strokovna izobrazba

Visjesolska izobrazba (V1. stopnja) poslovni sekretar ali ekonomist

Trajanje zaposlitve

Nedolocen ¢as

Delovni ¢as

Polni delovni ¢as

Delovne izku$nje

3 leta

Vozniski izpit

B

Znanje jezikov

Zazeleno znanje italijanskega in angle$kega jezika

Racunalni$ka znanja

Urejanje besedil — zahtevno

Delo s preglednicami — zahtevno

Delo z bazami podatkov — zahtevno
Poznavanje racunalniskih omreZzij — osnovno

Drugi pogoji

Komunikativnost, iznajdljivost, prilagodljivost

Prijava je mogoca do

12.11. 2012

Nacin prijave kandidatov

Kandidati naj posljejo prijavo po posti

Urnik dela Enoizmensko delo
Poskusno delo 6 mesecev

Nastop dela Predvidoma 1. 12. 2012
Objava PD na Koper
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